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PEMERINTAH KABUPATEN MAGETAN

Nomor SOP

188/59/Kept/403.404/2021

Tanggal Pembuatan

31 Desember 2021

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif

31 Desember 2021

O~

Disahkan oleh

EANM T‘: AKERAN j

JAKA PRASTAWA, S.S0s.M.Si

KECAMATAN TAKERAN Pembina Tingkat |
NIP. 19660913 198603 1 007
BAGIAN UMUM Judul SOP Pelaporan Kinerja

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan Keuangan
dan Kinerja Instansi Pemerintah

2. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang SAKIP

3. PermenPAN RB Nomor 53 Tahun 2014 tentang Juknis Perjanjian Kinerja, Penilaian Kinerja,
dan Tata Cara Reviu atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah

4. Peraturan Bupati Magetan No 56 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi
Tugas dan Fungsi, serta tata kerja Kecamatan

1. Mampu mengoperasikan komputer
2. Paham Proses pelayanan

3. Memahami peraturan perundang-undangan yang berlaku

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

Komputer

Printer

Jaringan Internet
ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan




Pelaporan Kinerja

N Kegiat Pelaksana Mutu Baku Ket
0- €giatan Staf Kasubag PEP Sekcam Camat Kelengkapan Waktu Biaya Output eterangan
1 Mengumpulkan Bahan Laporan Bahan laporan 6 hari Bahan laporan
2 |Membuat Draf Laporan -

— Draf Laporan 10 hari Draf Laporan
dak
3 |Verifikasi Draf Laporan Ya Tidak
>‘< Draf Laporan 2 hari Draf Laporan
Ya Gratis
4 |Persetujuan Kepala Camat Tidak
Draf Laporan 1 hari Draf Laporan
Ya
: ; '
5 [Selesai
Laporan Laporan
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